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1、 [bookmark: _Toc14995][bookmark: _Toc8720864]如何进入学工系统
首先进入学生工作管理平台：地址：https://stu.bupt.edu.cn/new/index.html  
（用户名是工号或学号，密码是登陆学校门户的密码）
1、可以在桌面热门应用或最近应用中找到“研究生荣誉称号”应用，点击图标进入应用。或者点击上方查询框查询“研究生荣誉称号”。
[image: ]

2、 [bookmark: _Toc26017]学生如何申请校级优秀毕业生
学校设置荣誉称号之后需要开放给学生进行申请，学生使用账号进入到系统中之后可找到指定的荣誉称号进行申请。
1． 学生进入荣誉称号APP进入到学生申请菜单下，当前可以看到当前开放申请的荣誉称号种类。点击申请按钮，可以申请此荣誉。
[image: ]
2． 点击“申请”进入到荣誉称号详情页面。填写表单中的信息。
[image: ]
下拉到最下方，在获奖情况下可勾选已有的获奖信息，如有其他获奖信息可点击添加按钮继续添加。
在个人照片处点击并上传证件照片。
【主要事迹1】中要求填写300-400字的主要事迹，以第一人称陈述，并以整段落结束，
超过400字的内容填写到下方的【主要事迹2】中。
[image: ]
鼠标放到个人照片上，点击修改头像，上传本人照片（必须上传照片后，才可提交申请）
[image: ]

3、 [bookmark: _Toc7547]学生查看申请记录及审核状态
学生可在“荣誉称号申请”界面点击“我的申请”查看已经申请的荣誉称号，可以看到每项荣誉称号的审核状态。
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc30610]学生打印申请表
学生可在“荣誉称号申请”界面点击“我的申请”查看已经申请的荣誉称号，点击荣誉称号的申请详情，在申请详情下方可以预览并打印申请表。此表正反面打印一页。学生提交申请后可打印，打印预览时发现有误可撤回修改后再重新提交。
[image: ]
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